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VAASAN YLIOPISTON YLIOPPILASKUNNAN
HALLINTO-OHIJESAANTO

| OSA: TALOUSOHIJESAANTO
| LUKU: YLEISIA MAARAYKSIA

1 § Maaraysten soveltaminen

Sen lisdksi, mita yliopistolaissa (558/2009), laissa yliopistolain toimeenpanosta
(599/2009), ylioppilaskunnan perussdaanndssa ja muissa ylioppilaskuntaa koskevissa
saadoksissd on sanottu, noudatetaan Vaasan yliopiston ylioppilaskunnan

taloudenhoidossa ja hallinnossa taman ohjesaannén maarayksia.
2 § Ylioppilaskunnan talous

Ylioppilaskunnan kokonaistalous jakaantuu varsinaisen toiminnan muodostavaan
ylioppilaskunnan jarjest6toiminnan varallisuuteen ja kayttotalouteen seka rahastojen

talouteen.

Lisaksi ylioppilaskunta voi harjoittaa liiketoimintaa erillisten, osittain tai kokonaan

omistamiensa yhtididen kautta.
3 § Talousarvio

Ylioppilaskunnan varsinaisen toiminnan taloutta ohjataan edustajiston hyvaksymalla

vuosittaisella talousarviolla ja mahdollisilla lisatalousarvioilla.
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Il LUKU: TALOUSARVIO

4 § Talousarvion laatiminen

Hallituksen on laadittava tuloista ja menoista suoriteperusteinen talousarvio ja
esitettava se ylioppilaskunnan saantdéjen mukaisesti edustajistolle hyvaksyttavaksi.

Talousarvion tulee perustua ylioppilaskunnan strategiaan.

5 § Talousarvion sisalto

Talousarvio on laadittava riittavan yksityiskohtaisesti niin, ettd sen eri kohdissa nakyvat
kustannuspaikkojen kaikki kokonaismenot seka kaikki niitd vastaavat ja muut arvioidut
kokonaistulot. Tarvittaessa talousarviota on tdydennettava kustannuspaikkakohtaisilla

laskelmilla.

Talousarviossa on huomioitava erillaan hallinnoidun rahastoidun omaisuuden

kokonaismenot ja tulot.

6 § Kustannuspaikat

Hallitus ei saa ylittaa kustannuspaikkakohtaista maararahaa, ellei se pysty osoittamaan
vastaavan suuruista tulojen lisdysta tai sadastoa. Kuitenkin meno, joka lain tai
sopimuksen perusteella kuuluu ylioppilaskunnan suoritettavaksi tai on toiminnan
valttamattomana edellytyksena ja jota ei talousarviota laadittaessa ole voitu tarkkaan
arvioida tai huomioida, tulee maksaa. Hallituksen on viipymatta esitettava tahan liittyva

lisatalousarvio edustajistolle.
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I LUKU: RAHALIIKENNE, HANKINNATJA INVESTOINNIT

7 § Rahaliikenne

Ylioppilaskunnan rahaliikennetta on hoidettava siten, etta ennen maksun suorittamista
on tarkastettava menotositteen paivays, laskutoimituksen oikeellisuus ja menon
asianmukainen hyvaksyminen. Valttamattomat laskut ja maksuvelvoitteet voidaan
paasihteerin ollessa estynyt laittaa maksuun hallituksen puheenjohtajan merkinnalla ja
vastuulla. Tallaisissa tapauksissa paasihteeri tarkastaa ja hyvaksyy laskut ja maksut

jalkikateen. Suorituksesta vaaditaan kuittaus paivaysmerkintdineen.

8 § Laskujen hyvaksyminen

Ylioppilaskunnan laskut ja maksuvelvoitteet hyvaksyy merkinnallaan ylioppilaskunnan
paasihteeri. Paasihteerin matkalaskut ja kulukorvaukset hyvaksyy hallituksen

puheenjohtaja.

Laskujen hyvaksyjan on tarkistettava, etta maksu on ylioppilaskunnasta johtuva,
sopimuksen mukainen, asiallinen ja hyvaksyttava. Ylioppilaskunnan maksujen tulee

perustua joko hyvaksyttyihin laskuihin tai edustajiston tai hallituksen paatoksiin.

9 § Menot

Menot suoritetaan ylioppilaskunnan kassasta rahana, maksuaikakortilla tai pankin
valityksella. Saatu kuitti on liitettava maksun perusteena olevaan alkuperaiseen
laskuun tai muuhun asiakirjaan. Kun maksu on tapahtunut edustajiston tai hallituksen
paatoksen perusteella, on maksukuittiin tehtava asianmukainen viite tehtyyn

paatokseen.
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10 § Hankinnat ja investoinnit

Ylioppilaskunnan kayttéomaisuushankinnat tehdaan hallituksen paatoksella.

Paasihteerilld on oikeus tehda hankintoja hallituksen antamien valtuuksien puitteissa.

Yli 20 000,00 euron investoinneista paattaa edustajisto.

IVLUKU: KIRJANPITO

11 § Kirjanpito

Ylioppilaskunnan kirjanpidon tulee noudattaa kirjanpitolakia sellaisenaan seka

ylioppilaskunnan sddannodissa asetettuja muita vaatimuksia.

12 § Omaisuuskirjanpito

Omaisuuskirjanpito on tarvittaessa pidettava erikseen kiinteistoista, irtaimistosta,

arvopapereista, vaihto-omaisuudesta ja vakuutuksista.

Kiinteistoluetteloon on merkittava ylioppilaskunnan kiinteistdjen ja

huoneisto-osakkeiden hankinta- ja kirjanpitoarvot seka saantoa koskevat tiedot.

Arvopaperiluetteloon on merkittava laatua, hankinta-arvoa ja kirjanpitoa koskevat

tiedot.

Vakuutuksista on pidettava vakuutuslajeittain ja vakuutuskohteittain luetteloa, josta

ilmenevat vakuutusten tunnukset, vakuutusarvot ja muut vakuutustiedot.

13 § Saatavat, velat, pantit ja vakuudet

Ylioppilaskunnan saatavista ja veloista on annettava riittava kuva, kuten voimassa oleva

kirjanpitolaki maaraa.
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Ylioppilaskunnan antamista panteista, vakuudeksi luovutetusta omaisuudesta,

takauksista tai muista vastuista on pidettava luetteloa.

V LUKU: TILINPAATOS JATILINTARKASTUS

14 § Tilinpaatoksen allekirjoittaminen

Toimivaltaisen hallituksen on allekirjoitettava tilinpaatos tasekirjaan yhdessa

paasihteerin kanssa ennen tilintarkastusta.

VI LUKU: TALOUSHALLINNON ORGANISAATIO

15 § Taloudesta vastaavat

Vaasan yliopiston ylioppilaskunnan taloudesta vastaavat edustajisto, hallitus ja

paasihteeri. Rahastojen omaisuutta hallinnoi hallitus.
16 § Edustajiston tehtavat

Edustajisto kayttaa taloutta koskevissa asioissa ylinta paatdsvaltaa ja maarittelee
ylioppilaskunnan taloudellisen toiminnan suuntaviivat. Edustajisto nimeaa ja ohjeistaa

osakkuus- ja tytaryhtididen yhtiokokouksiin ylioppilaskunnan edustajat.
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17 § Hallituksen tehtavat

Ylioppilaskunnan hallitus kayttaa talousasioissa hallinto- ja toimeenpanovaltaa. Mikali
edustajisto on estynyt nimeamaan ja ohjeistamaan osakkuus- ja tytaryhtididen

vhtiokokousedustajat, on tama hallituksen tehtava.

18 § Ylioppilaskunnan omistamat yhtiot

Ylioppilaskunnan taysin omistamien yhtididen yhtiokokoukset kutsuu koolle yhtion
hallitus. Edustajisto valitsee yhtiokokousedustajan ja ohjeistaa yhtiokokousedustajaa

kokouksessaan.

Ylioppilaskunnan tytaryhtididen tehdessa taloudellisesti merkittavia liiketoiminnan
supistamis- tai laajentamispaatoksia, on yhtididen hallitusten kuultava edustajistoa

ennen paatoksen tekemista.

Il OSA: HENKILOSTOOHIJESAANTO

I LUKU: YLEISIA MAARAYKSIA

19 § Toimihenkilot ja tyontekijat

Taman ohjesdaannon alaisia ovat ylioppilaskunnan toimihenkilot, maaraaikaiset

projektityontekijat ja tilapaiset tyontekijat.

Ylioppilaskunta noudattaa kaikkien toimihenkiléiden, maaraaikaisten
projektityontekijoiden ja tilapadisten tyontekijéiden rekrytoinneissa
vhdenvertaisuusperiaattetta. Yhdenvertaisuusperiaatteen mukaan ketaan ei aseteta

eriarvoiseen asemaan henkil6on liittyvan seikan perusteella.

Ylioppilaskunnan toimihenkil6ita ovat pysyvat toimenhaltijat ja ndiden toimien

valiaikaiset hoitajat. Maaraaikaiset projektityontekijat ja tilapaiset tyontekijat, kuten
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toimeksiantosopimuksella tyoskentelevat, eivat ole toimihenkil6ita, eivatka taten

esteellisia ylioppilaskunnan perussaanndssa 11 §:ssa tarkoitetulla tavalla.

Ylioppilaskunnalla on vastaava toimihenkil6. Vastaava toimihenkil6 ja tyénantajan
edustaja on paasihteeri. Edustajisto valitsee vastaavan toimihenkilon tai toimen
valiaikaisen hoitajan. Hallitus valitsee muut toimihenkil6t, maaraaikaiset

projektityontekijat ja tilapaiset tyontekijat.
20 § Toimen perustaminen ja lakkauttaminen

Hallitus paattaa toimien perustamisesta ja lakkauttamisesta pois lukien vastaavan
toimihenkilon toimen osalta, josta paattaa aina edustajisto. Toimen perustamisen tai

muuttamisen yhteydessa hallitus hyvaksyy toimen toimenkuvauksen.

Hallituksella on oikeus palkata myos tilapaisia tyontekijoita talousarvion asettamissa

rajoissa.

Il LUKU: TOIMEN TAYTTO JA HOITO

21 § Avoimet toimet

Avoinna olevat toimet on julistettava haettavaksi ennen kuin ne taytetaan. Hakuaika on

oltava vahintaan neljatoista (14) vuorokautta.

Hallitus julistaa toimet haettavaksi ylioppilaskunnan virallisilla verkkosivuilla seka muilla

tavoin hallituksen harkinnan mukaan.
22 § Toimen taytto

Toimeen voidaan valita vain sellainen hakija, joka on sita kirjallisesti hakenut ennen
hakuajan paattymista. Toimi voidaan kuitenkin julistaa haettavaksi uudelleen tai

hakuaikaa pidentas, jos se elin, jonka taytettdavana toimi on, katsoo ylioppilaskunnan
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edun sita vaativan. Hakuilmoituksessa on tall6in mainittava, otetaanko aikaisemmat

hakemukset toimea taytettdaessa huomioon.

Mikali kyseessa on jatkettu hakuaika, on siitda mainittava hakuilmoituksessa. Sen varalta,
ettd toimeen valittu ei sitd vastaanota, saadaan toimeen sitad taytettdessa ottaa muu

tointa maaraajassa hakenut henkilo.

Toimi on julistettava uudelleen haettavaksi, mikali kukaan ei ole sitd hakenut. Toimi
saadaan tayttaa julistamatta sitd haettavaksi ainoastaan, kun kysymyksessa on
valiaikainen tayttaminen tai taman ohjesaannodn 28 §:n mukainen siirtdminen toiseen

toimeen.

23 § Valiaikainen toimen tayttaminen

Hallituksella on oikeus tayttaa avoinna oleva toimi hallituksen paatoksella enintdan

kolmeksi (3) kuukaudeksiilman 24 §:n mukaista menettelya.

24 § Tyosopimukset ja toimeksiantosopimukset

Tyosopimuksen paasihteerin kanssa tekee hallituksen puheenjohtaja. Paasihteeri tekee
kirjallisen ty6ésopimuksen hallituksen valitsemien toimihenkildiden, maaraaikaisten
projektityontekijoiden ja tilapaisten tyontekijoiden kanssa. Lisaksi paasihteeri solmii

toimeksiantosopimukset.

25 § Irtisanominen ja irtisanoutuminen

Irtisanominen ja irtisanoutuminen on toimitettava kirjallisesti.

26 § Toimen luonteen muuttaminen

Toimenhaltija voidaan sen lisdksi, mita ylioppilaskunnan sdannoissa maarataan, siirtaa
toiseen vastaavaan ja tehtaviltaan samankaltaiseen toimeen, jos hanen taman

ohjesaannon perusteella saavuttamansa edut eivat siita huonone.
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111 OSA: RAHASTOJEN OHJESAANTO

| LUKU: YLEISIA MAARAYKSIA

27 § Maaraysten soveltaminen

Sen lisdksi, mita asetuksessa ylioppilaskunnasta, ylioppilaskunnan perussaannossa ja
muualla hallinto-ohjesaannossa sdadetaan, noudatetaan ylioppilaskunnan

omakatteisten rahastojen hoidossa naita saantoja.

28 § Omakatteiset rahastot ja niiden tarkoitus
Ylioppilaskunnalla on seuraavat omakatteiset rahastot.
28.1 § Maija Niiniojan stipendirahasto

Rahaston varallisuus koostuu ekonomi Maija Niiniojan testamenttaamista varoista.
Rahaston tarkoituksena on hoitaa sille kuuluvaa varallisuutta Maija Niiniojan
testamentin hengen ja ohjeiden mukaisesti, mika tarkoittaa Vaasan yliopiston

opiskelijoiden rahallista tukemista stipendirahaston vuotuisella tuotolla.
282 § Kehittamisrahasto

Rahaston tarkoituksena on hoitaa ja kartuttaa sille kuuluvaa varallisuutta seka kayttaa
sitd ylioppilaskunnan edustajiston paattamien suuntaviivojen ja periaatteiden

mukaisesti ylioppilaskunnan kehittamistoimintaan.
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Il LUKU: RAHASTOJEN VARALLISUUS JATUOTTO

29 § Rahastojen paaomat ja varallisuus

Rahastojen padaomat ja varallisuus ilmenevat ylioppilaskunnan vahvistetusta taseesta.

Rahastojen varallisuutta hoidetaan rahastoille yhteisena erand. Rahastojen padaomia

seurataan erillisina erina.

30 § Rahastojen tuotto

Rahastojen varallisuuden tuotto jaetaan rahastojen padomille edellisen vahvistetun

taseen mukaisen rahastojen sijoitettavina olevien padaomien suhteessa.

Vuosittaisessa stipendien jaossa on huomioitava stipendirahaston pitkan aikavalin

tuotto ja rahaston varallisuuden sailyminen.

Tilikauden aikana tapahtuneet merkittavat rahastojen karttumiset ja purkamiset otetaan

huomioon tuotto-osuuksia laskettaessa.

I LUKU: RAHASTOJEN HALLINTO

31 § Hallinto

Rahastojen ylimpana paattavana toimielimena toimii ylioppilaskunnan edustajisto.

Toimeenpanovaltaa kayttaa hallitus.

Rahastojen kaytosta, muuhun kuin sijoitustoimintaan, tekee edustajistolle esityksen

ylioppilaskunnan hallitus.
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IVLUKU: VARALLISUUDEN SUOITTAMINEN, RAHASTOJEN PURKAMINEN
JA RAHASTOJEN LAKKAUTTAMINEN

32 § Varallisuuden sijoittaminen

Sijoitustoiminnassa on noudatettava edustajiston hyvaksymaa sijoitusstrategiaa, jossa
maaritelldan sijoitustoiminnassa hyvaksyttavat instrumentit ja ndiden enimmaismaarat

sijoitussalkussa.

Rahastojen varallisuutta ei saa sijoittaa ylioppilaskunnan omistamiin tai tata lahella

oleviin yhteis6ihin tai lainata naille ilman turvaavaa vakuutta.
33 § Rahastojen purkaminen ja lakkauttaminen

Yliopilaskunnan omakatteiset rahastot lakkautetaan tai niitd puretaan edustajiston
paatoksella kahden kolmasosan (2/3) danten enemmistolla kahdessa (2) perakkaisessa

edustajiston kokouksessa, joiden valilla on vahintaan kaksi (2) viikkoa.

Varat tulee kayttaa siihen tarkoitukseen, mihin ne on keratty tai muutoin saatu. Varojen

kaytosta paattaa edustajisto, samalla kun se paattaa rahaston lakkauttamisesta.

V LUKU: ERITYISIA MAARAYKSIA

34 § Voimaantulo

Tama hallinto-ohjesaantdé kumoaa 17.10.2017 voimaan astuneen hallinto-ohjesaannon ja
astuu voimaan 16.3.2021, kun ylioppilaskunnan edustajisto on hyvaksynyt sen kahdessa

perakkaisessa kokouksessaan.



